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Umowa o swiadczenie ustug kadrowo - ptacowych
Nr AgroApp.U.....202....

zawarta w Warszawie, w dniu podpisania przez ostatnig ze Stron (zwana dalej ,Umowg”)
pomigdzy:

Agro Aplikacje Spétkq z ograniczong odpowiedzialnosciq z siedzibgq w Warszawie przy
ul. Poleczki 35, 02-822 Warszawa, zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sqdowego prowadzonym przez Sqd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie,
Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgqdowego pod numerem KRS 0001007420 pod
numerem 0000157842 oraz posiadajgcq nr NIP: 9512553511, REGON: 523468907, reprezentowanq
przez:

zwana dalej ,Zamawiajgcym”
a

.. Z siedzibq w, reprezentowanq przez:

zwana dalej ,Wykonawceqg”,
zwane dalej rébwniez kazdy z osobna ,Strong” lub tgcznie ,,Stronami”.

§1.

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie ustug w zakresie obstugi kadrowej i ptacowe;,
z uwzglednieniem przepiséw i wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 (zwane dalej ,Obstugq
kadrowo - ptacowq”).

2. Prace bedqce przedmiotem Umowy wykonane zostang zgodnie z przepisami
obowiqgzujgcego prawa, a w szczegdlnoSci przepisami prawa pracy, kodeksu cywilnego
oraz przepisami podatkowymi i Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych, regulacjami Unii
Europejskiej oraz innymi wewnetrznymi unormowaniami Zamawiajgcego.

3. Oferta Wykonawcy stanowi zatqcznik nr 1 do niniejszej umowy

§2.
1. Przedmiot Obstugi kadrowo — ptacowej obejmuije:
1)  kalkulacje wynagrodzeh os6b zatrudnionych;
2) zadania administraciji kadrowej w ustalonym Umowq obszarze;
3) prace roczne i sprawozdawczoéé okreslona.
2. Zokres i organizacja prowadzenia Obstugi kadrowo - ptacowej zostaty okreSlone
w Opisie Przedmiotu Zaméwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy.
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3. Przed rozpoczeciem $wiadczenia obstugi kadrowo-placowej Wykonawca zobowiqgzuje
sie do zapoznanie sig¢ z aktami wewnetrznymi Zleceniodawcy, w szczegdlnosci
regulaminem pracy i regulaminem wynagradzania.

§3.
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania i zostaje zawarta na czas okreSlony do
wyczerpania fgcznego maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.
2. Obstuga kadrowo-ptacowa zacznie by¢ realizowana po zakonczeniu obowigzywania
dotychczasowej umowy o nr AgroApp.U.3.2024 z dnia 29 lipca 2024 r.

§4.

1. Obstuga kadrowo - ptacowa realizowana jest przez Wykonawce w terminach okre$lonych
w Zatgczniku nr 2 do Umowy pod warunkiem terminowego i systematycznego dostarczania
przez Zamawiajgcego dokumentéw w terminach uzgodnionych miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcqg w Zatgczniku nr 2, na podstawie zgtaszanych przez Wykonawce potrzeb.

2. Terminy okreSlone w Zatqczniku nr 2 do Umowy ulegajg przesunieciu w przypadku
nieterminowego dostarczania przez Zamawiajgcego dokumentdw, innych dokumentow
istotnych z punktu widzenia Umowy, o czas odpowiadajgcy zwtoce w dostarczeniu
dokumentéw z uwzglednieniem skutkédw podatkowych wynikajgcych z przesunigcia
dokumentdéw do innego okresu sprawozdawczego, chyba ze wynikajg one z dziatania sity
wyzszej lub sq niezalezne od Zamawiajgcego.

3. W przypadku dostarczenia dokumentéw do Wykonawcy po terminach uzgodnionych,
o ktérych mowa w ust. 1, strony ustalq indywidualne terminy wprowadzenia dokumentéw
do systemu, uzgodniq miesiqgc i rok, w ktérym nalezy ujg¢ dokumenty oraz uzgodniq termin
sporzqgdzenia wynikajgcych z ksiqg deklaraciji oraz raportéw. Strony zgodnie postanawiajq,
iz w przypadku, gdy Strony nie dojdq do porozumienia w powyzszym zakresie, Wykonawca
bedzie jednostronnie uprawniony do podjecia zgodnej z obowiqzujgcym prawem decyzji
w tych kwestiach, o ktérej niezwtocznie poinformuje Zamawiajgcego.

4. Dowodem dostarczenia przez Zamawiajgcego dokumentdw po terminie jest
w szczegblnoSci notatka potwierdzajgca wptyw dokumentdéw, podpisana przez
wyznaczonych pracownikdbw Wykonawcy Iub data nadania korespondencji przez
Zamawiajgcego. Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o wptywie dokumentéw po
uzgodnionym migdzy Stronami terminie.

§5.

1. Wykonawca zobowiqzuje sie do wykonania prac okre$lonych Umowq z zachowaniem
nalezytej i zawodowej starannosci, wynikajgcej z jego dziatah jako przedsiebiorcy,
w rozumieniu art. 355 § 2 kodeksu cywilnego.

2. Za szkody wynikte w zwiqzku z wykonywaniem przez Wykonawce prac okreSlonych
w Umowie, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach okres§lonych w Kodeksie
cywilnym przy uwzglednieniu profesjonalnego charakteru prowadzonej przez Wykonawce
dziatalno$ci, z zastrzezeniem postanowienh Umowy oraz jej zatgcznikow.
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3.

Wykonawca, ponosi odpowiedzialno$¢ cywilng za szkody wyrzqdzone w nastgpstwie jego
dziatania lub zaniechania, wynikte w zwiqzku z prowadzong przez niego dziatalnosciq.
Odpowiedzialnos¢, o jakiej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuaciji, w ktérych nieprawidtowosci
wynikajg z nierzetelnoSci przekazanych przez Zamawiajgcego dokumentdéw zrédtowych
oraz ich opiséw.

Wykonawca o$wiadcza, ze spetnia warunki okreSlone w § 8 Rozporzqdzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji
pracowniczej w zakresie pomieszczenia zabezpieczajgcego dokumentacje pracowniczq
prowadzong i przechowywanq w postaci papierowej przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub
utratqg i dostgpem osdb nieupowaznionych.

W celu prawidtowej realizacji Umowy, Zamawiajgcy udzieli pracownikom Wykonawcy
petnomocnictw, do podpisywania i sktadania w imieniu Zamawiajgcego deklaracji
i formularzy ZUS, US oraz GUS.

W przypadkach uzasadnionych oraz zgodng wolg Stron Umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje
sie¢ udzielic wybranej przez Wykonawce osobie petnomocnictwa ogdlnego Ilub
szczegbtowego na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja Podatkowa oraz w przepisach wykonawczych do art. 138] § 1 tej ustawy.
W przypadku, gdy zaistnieje konieczno$¢ uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa,
Wykonawca obcigzy Zamawiajgcego kwotq stanowigcq rownowartos¢ optaty skarbowe.
Za szkody wynikle z nieterminowego udzielenia petnomocnictwa Wykonawca
odpowiedzialnosci nie ponosi.

§6.

tgczna maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy za wykonywanie przedmiotu

Umowy Strony ustalajg na kwote nie wyzszq niz ..., 2t netto (stownie ztotych: ...) powiekszong

o podatek VAT i ptatng w sposdb nastepujgcy:

1) przy zatrudnieniu na umowe o prace —.. zt netto (stownie ztotych: ..) za kazdego
pracownika (obstuga naliczania wynagrodzen za dany miesiqc);

2) za obstuge umow cywilnoprawnych - ... netto (stownie ztotych: ..) za kazdg osobe ujetq
na liscie ptac lub deklaracji ZUS;

3) za sporzqdzenie dodatkowych list ptac z naliczeniami do wyptaty np. premii, nagréd,
wyptat z ZFSS - ... netto (stownie ztotych: ..) za osobe;

4) zasporzqdzenie rocznych informacji o uzyskanych dochodach dia oséb zatrudnionych
w danym roku kalendarzowym tj. PITI1 i RMUA - ... netto (stownie ztotych: .. ) za kazdg
osobe;

5) za sporzqdzenie korekty do ZUS niewynikajgce z btedu/pomytki Wykonawcy,
Zamawiajgcy zaptaci zryczattowane wynagrodzenie w kwocie ... netto (stownie ztotych:
..) Za korygowanq osobe w danym miesiqcu;

6) za sporzqdzanie sprawozdan do GUS - ... netto (stownie ztotych: ..) za sprawozdanie.

PtatnoS¢ za wykonanq ustuge bedzie nastgpowata za kazdy miesiqc z dotu na podstawie

przedtozonej faktury w terminie 14 dni od daty jej wystawienia. Forma ptatnosci - przelew

na rachunek bankowy nr .. w .. Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie faktur w formie
elektronicznej na adres e-mail: faktury@agroapp.com.pl.
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3.

Strony ustalajg, iz dniem zaptaty jest dzieh obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§7.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wobec osbéb trzecich wszelkich
faktow oraz informaciji, jakie uzyskat w zwigzku z wykonywaniem Umowy.
Wykonawca oswiadcza takze, ze osoby zatrudnione przez niego przy wykonywaniu Umowy
podpisaty oSwiadczenia o zachowaniu tajemnicy.
Zobowiqgzania wyrazone w ust. 1 i ust. 2 niniejszego paragrafu nie majq zastosowania
w przypadku pisemnego zwolnienia Wykonawcy przez Zamawiajgcego z zachowania
tajemnicy wobec wskazanej osoby trzeciej, a takze wobec zewnetrznych kontroli
prowadzonych na podstawie upowaznief stosownych organéw panstwowych lub innych
organéw/instytuciji/ podmiotéw dziatajgcych na zlecenie Zamawiajgcego.
Zachowanie poufnosci, co do spraw Zamawiagjgcego obowigzuje Wykonawce
bezterminowo réwniez po rozwigzaniu Umowy.
Zamawiajqcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych oséb wykonujgcych
prace w celu Swiadczenia przez Wykonawce ustug okreSlonych Umowq na rzecz
Zamawiajgcego.
Przetwarzanie przez Wykonawce danych osobowych dotyczy danych pracownikow
Zamawiajgcego oraz innych osob $Swiadczqcych prace na rzecz Zamawiajgcego
uzyskanych przezeh zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami prawa. Zamawiajgcy
odpowiada za podstawy prawne pozyskania danych, ktére dostarcza Wykonawcy.
W zwiqzku z powierzeniem Wykonawcy przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie
wskazanym w ust. 5 i ust. 6 niniejszego paragrafu zostaje zawarta umowa powierzenia
danych zgodnie z art. 28 ust. 3 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osbb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO"), stanowigca Zatgcznik nr 3.
Zamawiajqcy niniejszym upowaznia Wykonawce do udzielania, w imieniu Zamawiajgcego
upowaznieh do przetwarzania danych osobowych pracownikom Wykonawcy.
Podczas realizowania Umowy Strony godzqg sig na uzywanie poczty elektronicznej. Strony
sq $wiadome, ze nie jest mozliwe zagwarantowanie petnego bezpieczefnstwa, poufnosci ani
bezbtednosci transmisji danych drogqg elektroniczng. Informacje takie mogqg ulegac
uszkodzeniu, przechwyceniu lub stracie. Mogg one dociera¢ do Zamawiajgcego lub
Wykonawcy z opdznieniem lub by¢& niekompletne. W zwiqzku z tym Strony Umowy
zobowiqzujg sie¢ stosowaé wystarczajgce mechanizmy szyfrowania informacji
zawierajgcych dane osobowe i wykrywania wirusdw komputerowych przed przestaniem
informacji drogq elektroniczng.
Kazda ze Stron, wyraza zgode na przesytanie przez drugq Strone - drogq elektroniczng
informacji na adres upowaznionych przez oséb, o ktérych mowa w § 8. Zmiana danych
o0s6b uprawnionych do kontaktu w trakcie Umowy, nie wymaga jej aneksowania, a jedynie
potwierdzenia drugiej Stronie zmiany w tym zakresie.
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1.

Kazda ze Stron Umowy odpowiadaé bedzie za ochrone wtasnych intereséw w zakresie

elektronicznej transmisji danych i zadna ze Stron (w tym ich pracownicy i inni

przedstawiciele) nie bedzie mieé wobec siebie zadnych zobowigzahn wynikajgcych

z jakiejkolwiek podstawy prawnej, naruszenia Umowy z tytutu jakichkolwiek btedéw,

uszkodzen, utraty danych lub brakéw zaistniatych w wyniku przekazywania informacji

drogqg elektronicznqg migdzy stronami i faktu opierania sie na informacjach uzyskanych tq
droga.

Wykonawca zobowiqgzuje sie do niezwitocznego, nie pdzniej niz do 15-go nastepnego

miesiqca po rozwigzaniu Umowy, przekazania dokumentacji papierowej pozyskanej

w oryginale od Zamawiajgcego (kartoteki wynagrodzen przejmowanych pracownikéw art.

23'k.p.).

Wykonawca zobowigzuje do niezwlocznego, nie pdzniej niz do 15-go nastepnego miesigca

po rozwigzaniu Umowy przekazania plikdw w formacie *.exel wytgcznie w zakresie danych

obecnie posiadanego systemu informatycznego, dane obowigzkowe do migracii:

1) stownik pracownikébw (w tym dane personalne i teleadresowe, konta bankowe, adresy
US, absencje oraz umowy o prace i historia ich zmian z zastrzezeniem, ze dane oséb
przejmowanych z Agencji Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa, na mocy art. 23'k.p.
bedq zawieraty historie zmian przed 27.02.2023 r. jokie Wykonawca otrzymat od
Zamawiajgcego podczas przejecia);

2) kartoteki zarobkowe i kartoteki zasitkowe niezbedne do wyznaczenia wymaganych
prawem danych o zasitkach, rentach, emeryturach;

3) wyptacone listy ptac.

4) przekazanie danych Ptatnika, konta Zamawiajgcego w formacie umozliwiajgcym
zaimportowania do Ptatnika Zamawiajgcego.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do naliczenia kar umownych za opdznienie

w przekazaniu danych, o ktérych mowa w ust. powyzej, w kwocie 100,00 zt (stownie: sto

Ztotych 00/100) za kazdy dzien opdznienia w ich przekazaniu od terminu okre§lonego w ust

poprzednim.

tgczna warto$€ kar umownych nie moze przekroczyé 30 % wartosci wynagrodzenia

okreSlonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy.

§8.

Do kontaktow pomiedzy Stronami wyznacza sig nastepujgce osoby:

1)

2)

ze strony Zamawiajgcego:
a) ..dane kontaktowe: tel. ...
e-mail: ...
b) ..dane kontaktowe: tel. ..
e-mail: urszula.wacko@agroapp.com.pl
c) ..dane kontaktowe: tel. ..
e-mail: ...

ze strony Wykonawcy:
a) ..dane kontaktowe: tel. ..
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e-mail: ...
b) .. dane kontaktowe: tel. ..
e-mail: ...

§9.

1. Umowa ulega rozwigzaniu z chwilg wykorzystania maksymalnego tgcznego wynagrodzenia
wskazanego w § 6.

2. Umowa moze by¢ rozwiqzana przez kazdq ze Stron przez jednostronne jej wypowiedzenie
z zachowaniem 1 — miesigcznego okresem wypowiedzenia.

3. Brak ptatnosci za ustugi przez 1 kolejny miesigce uprawnia Wykonawce do jednostronnego
rozwigzania Umowy, po uprzednim wezwaniu Zamawiajgcego do zaptaty powstatych
zalegtosci, w terminie nie krétszym niz 7 dni.

4. Kazdej ze stron przystuguje mozliwo$¢ rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym,
z zastrzezeniem postanowief ust 5 ponizej, w sytuacji niewykonywania przez strony
obowigzkéw umownych w szczegdlnosci w przypadku nieprzestrzegania przez strony
procedur pracy, harmonograméw okres§lonych w Umowie; wystgpienia nieprawidtowosci
w prowadzonej ewidenciji ptacowej, oczekiwania od stron wykonania czynu zabronionego
prawem lub sporzqdzania deklaracji i sprawozdan w oparciu o dane niezgodne
z obowigzujgcymi przepisami, majgcych wptyw na odpowiedzialnos¢ stron, po uprzednim
poinformowaniu strony o swoich zastrzezeniach i wyznaczeniu na piSmie terminu do
usuniecia  nieprawidiowosci pod rygorem rozwigzania Umowy ze  skutkiem
natychmiastowym.

5. Rozwigzanie natychmiastowe, o ktérym mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu nastepuje
z dniem nastepujgcym po dniu, w ktérym drugiej Stronie Umowy dorgczono pisemne
oswiadczenie o natychmiastowym rozwigzaniu Umowy. Pomimo rozwigzania niniejszej
Umowy ze skutkiem natychmiastowym, Wykonawca zobowiqgzany jest do sporzgdzenia
(z wytqgczeniem podpisywania) deklaracji podatkowych oraz przekazania informagii
o kwotach zobowigzan podatkowych Zleceniodawcy za ostatni petny miesigc kalendarzowy
obowigzywania Umowy.

6. Wykonawcy przystuguje w takim przypadku wynagrodzenie za prace wykonane do tego
momentu.

§10.

1. W sprawach nie uregulowanych w Umowie lub jej zatqcznikach, zastosowanie majqg
odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o rachunkowo$ci, ustawy o ochronie
danych osobowych oraz inne przepisy prawne.

2.  Wszelkie wskazane w Umowie zatgczniki stanowiq integralng cze§¢ Umowy, tj.:

1) Zatgcznik nr1 - Oferta Wykonawcy
2) Zatgcznik nr 2 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia
3) Zatgcznik nr 3 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

3. Umowe sporzqgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron, chyba ze Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej opatrzonej
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kwalifilkowanymi podpisami przedstawicieli kazdej z Stron. W takiej sytuacji bedzie
sporzqgdzona w jednym egzemplarzu.

4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajq dla swej waznosci formy pisemnej
w postaci aneksu, chyba ze co innego wynika z pozostatych postanowieft Umowy.

5. Za wiasciwy do rozstrzygania sporéw pomigdzy Stronami Umowy, Strony uznajg Sqd
miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy Wykonawca
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